%
VILNIAUS PASLAUGU VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VILNIAUS PASLAUGU VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
NUOTOLINIO MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2020 m. kovo 23 d. Nr. 1V-19
Vilnius
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proceso organizavimo nuotoliniu biidu patvirtinimo,
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PATVIRTINTA

Vilniaus paslaugy verslo profesinio
mokymo centro direktoriaus

2020 m. kovo 23 d. jsakymu Nr. 1V-19

VILNIAUS PASLAUGU VERSLO PROFESINIO MOKYMO CENTRO NUOTOLINIO
MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus paslaugy verslo profesinio mokymo centras (toliau — centras) nuotolinio
mokymo(si) organizavimo ir vykdymo (toliau — Nuotolinis mokymas) tvarkos aprasas (toliau -
Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m.
kovo 16 d. jsakymu Nr. V-372 D¢l rekomendacijy dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu
badu patvirtinimo® ir 2020 m. kovo 19 d. jsakymu Nr. V-396 ,.Dél rekomendacijy dél profesinio
mokymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu patvirtinimo*.

2. Mokymo proceso organizavimo biidas pasirenkamas bendru mokytojy ir centro
administracijos susitarimu, atsizvelgus | mokinio mokymosi poreikius ir centro galimybes
organizuoti mokymo procesg atitinkamu budu.

3. Mokiniai, besimokantys Nuotolinio mokymo forma, mokosi reguliariai 5 dienas per
savait¢ pagal tvarkara$tj patvirtinta 2019-2020 mokslo mety II pusmeciui. Mokiniai, negalintys
prisijungti pagal tvarkarastj, uzduotis atlieka jiems palankiu metu ir atsiskaito dalyky mokytojams
pagal sutartas formas.

4. Mokiniy mokymosi apskaita tvarkoma centro TAMO elektroniniame dienyne.

5. Informacija apie Nuotolinj mokyma mokiniy tévams (globéjams) teikiama
elektroniniame dienyne, elektroniniu pastu, telefonu, mokyklos internetinéje svetainéje (arba ir
kitomis komunikacinémis priemoneémis). '

6. Siame Aprade vartojamos sgvokos:

Nuotolinis mokymasis - tai mokymosi forma, kai mokinys nepalaiko betarpisko kontakto
su mokytoju. Bendravimas ir bendradarbiavimas vyksta informaciniy komunikaciniy technologijy
(IKT) priemonémis virtualioje mokymosi aplinkoje.

Virtuali mokymosi aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT pagrjsta informaciné
ugdymo sistema, kurioje vyksta mokymosi procesas ir mokiniy bei mokytojy saveika, yra galimybe
kurti ir naudoti jvairius mokymosi scenarijus ir metodus.

Nuotoliné Kkonsultacija — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje mokytojo teikiamos
konsultacijos mokiniams pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg tvarkarastj ar susitarus individualiai.

Atsiskaitomasis darbas — tai individualiai ir savarankiskai atliekamas rasto darbas, skirtas

mokiniy Ziniy, gebéjimy ir jgudziy pazangai ir pasiekimams patikrinti, baigus tema, skyriy, dalyko/



programos/modulio apraso dalj.

II. NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS

7. Ugdyme dalyvaujan¢iy asmeny funkcijos:

7.1. Skaitmeniniy technologijy, skirty nuotolinio mokymo vykdymui paskirti trys
administratoriai:

7.1.1. konsultuoja dalyko nuotolinio kurso rengimo bei perkélimo j virtualia mokymosi
aplinkg klausimais;

7.1.2. teikia informacija mokyklos administracijai nuotolinio mokymo(si) organizavimo ir
vykdymo techniniais klausimais;

7.1.3.talpina centro svetainéje centro vadovy teikiamg informacijg apie nuotolinj mokyma:

7.1.4. sprendzia i8kilusias technines problemas;

7.2. Administracijos darbuotojai atsakingi uz ugdymo proceso organizavimg ir
vykdymg::

7.2.1. konsultuoja turinio kokybés, kurso apimties tinkamumo mokymui nuotoliniu biidu
klausimais;

7.2.2. konsultuoja mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus, sprendzia iskilusias
organizacines problemas;

7.2.3. vykdo nuotolinio mokymo vykdymo prieziiirg;

7.2.4. surenka dalyko/modulio mokytojo kontaktinius duomenis, prisijungimo galimybes,
reikalingus mokiniy pakvietimui dirbti virtaulioje mokymosi aplinkoje;

7.2.5. dalyvauja nuotoliniu arba kontaktiniu budu ( pagal iSankstinj susitarima) centro
vadovy tarybos posédziuose ir teikia informacijg apie skyriaus pedagogy veikla.

7.3. Nuotolinio mokymo kuratoriai - grupiy vadovai:

7.3.1. konsultuoja mokinius ir jy tévus deél prisijungimo ir darbo virtualioje mokymosi
aplinkoje Moodle.

7.3.2. koordinuoja mokiniy mokymasi, pasiekimus;

7.3.3 surenka grupés mokiniy kontaktinius duomenis, mokiniy prisijungimo galimybes,
reikalingus mokiniy pakvietimui dirbti virtaulioje mokymosi aplinkoje;

7.3.4 . bendrauja su mokinio tévais.

7.4. Nuotolinio mokymo(si) dalyko/modulio mokytojas:

7.4.1.  vadovaudamasis mokomojo dalyko/modulio ilgalaikiu teminiu  planu,
pamoky/uzsiémimy tvarkara$¢iu, metodinémis rekomendacijomis, jvairiomis ugdymosi aplinkomis
(elektroninémis pamokomis virtualioje Moodle aplinkoje, skaitmeninémis priemonémis, mokiniy

turimais vadovéliais, uzduo¢iy sasiuviniais, ir pan.) sistemingai rengia, atnaujina, papildo nuotolinio



mokymo medZiagos - pamoky rinkinius.

7.4.2. sistemingai pildo ir tvarko elektroninj TAMO dienyna;

7.4.3. laikosi asmens duomeny, saugaus darbo internete taisykliy;

7.4.4. tikrina, vertina, komentuoja mokiniy darbus. Vertinimus uz darbus, komentarus,
rekomendacijas ne véliau kaip per 2 darbo dienas sura3o elektroniniame dienyne TAMO.

7.4.5. stebi mokiniy pasiekimus, prisijungimus, dalyvavima nuotoliniuose mokymuose;

7.4.6. informuoja grupés vadova ( balandzio 14; balandZio 28) apie mokinius, kurie neatlieka
uzduociy ar nesijungia prie virtualios mokymosi aplinkos.

7.4.7. jungiasi ne reciau kaip du kartus per diena prie savo darbinio pasto bei elektroninio
dienyno paskyros, t.y. pirma kartg iki 10 val. ryto, o kitg karta iki 16 val.

7.4.8. | praneSimus elektroniniame dienyne TAMO ar elektroniniame paste, kuriuose
pranesimo siunt¢jas nurodytas centro administracijos atstovas, privalo atsakyti zodZiu ,,SusipaZinau*
ne veliau kaip per 1 darbo dieng nuo prane$imo gavimo.

7.5. Nuotoliniu biidu konsultuojantys pagalbos mokiniui specialistai, bibliotekininkai:

7.5.1. Socialinis pedagogas, psichologas e-dienyne svetaingje talpina mokiniams aktualig
medZiaga, bendrauja su mokinio tévais, bendradarbiauja su dalyky/moduliy mokytojais, grupiy
vadovais.

7.5.2. bibliotekininkai/juos pavaduojantys pagal pateiktus uzsakymus skenuoja ir teikia
medziagg mokytojams.

7.5.3. psichologas teikia konsultacijas komunikacinémis priemonémis mokiniams ir jy
tevams ( globéjams, ripintojams).

7.6. Nuotoliniu biidu besimokantis mokinys:

7.6.1. stebi, klauso, analizuoja mokymosi medziaga nuotoliniu budu;

7.6.2. bendrauja ir bendradarbiauja su bendramoksliais ir mokytojais;

7.6.3. laiku atlieka ir atsiskaito uzduotis;

7.6.4. konsultuojasi su mokytojais, stebi ir jsivertina savo pazangg ir pasiekimus;

7.6.5. informuoja grupes vadova, jei keiciasi kontaktiniai duomenys (pvz. el.pastas, telefono
numeris);

7.6.5. prisiima atsakomybe uz savo mokymasi, laikosi asmens duomeny, saugaus darbo
internete taisykliy.

7.7. Nuotoliniu biidu besimokanc¢io mokinio tévai (globéjai, rapintojai):

7.7.1. uztikrina, kad mokinys kiekvieng dieng prisijungty prie virtualios mokymo(si)
aplinkos ir elektroninio dienyno;

7.7.2. uztikrina, kad pateiktos virtualioje mokymo (si) aplinkoje uzduotys biity atliekamos,

uz jas laiku atsiskaitoma;
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7.7.3. elektroniniu pastu, elektroninio dienyno Zzinutémis ar kitomis komunikacineémis
priemonémis nuolat bendradarbiauja su dalyky/moduliy mokytojais, grupiy vadovais, pagalbos
mokiniui specialistais, administracija;

7.7.4. rupinasi savo vaiky IT priemoniy sklandziu veikimu ir palaiko grjztamajj ry$j su
grupés vadovu ir mokytojais

7.7.4. stebi mokinio pazanguma, jvertinimus elektroniniame dienyne TAMO.

8. Mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty pasitarimai vykdomi naudojant socialinius
tinklus.

9. Nuotolinis mokymas organizuojamas vadovaujantis pagrindinio, vidurinio ir profesinio
mokymo programy aprasais.

10. Nuotolinio mokymosi forma organizuojamas visy dalyky mokymas.

11.  Uztikrinant asmens duomeny apsauga, kiekvienam mokytojui suteikta galimybe

naudotis darbo elektroniniu pastu.

III. NUOTOLINIO MOKYMOSI VYKDYMAS

12. Mokytojai prisijungia prie virtualios mokymosi aplinkos i§ namy. Jeigu neturi
galimybiy i§ namy dirbti nuotoliniu budu, jiems suteikiama galimybe dirbti centre.
13. Nuotolinio mokymo tvarkarastis lieka patvirtintas 2019-2020 mokslo
mety II pusmecio pamoky tvarkarastis. Mokytojas dviem savaitéms j priekj uzpildo savo vedamo
dalyko teminj plang, pagal patvirtinta forma ir siuncia skyriaus vedéjui. Pamokos vyksta darbo
dienomis nuo 8.00 iki 15.45 val. Internetinéje erdvéje pamoka (uzsiémimas) vyksta kaip mokiniy ir
mokytojy individualus jsitraukimas | mokymosi procesa (uzduociy atlikimas, nuotolinés
konsultacijos, video skambuéiai, darbas nurodytoje virtualioje mokymosi aplinkoje. Profesinio
mokymo dalyky mokytojai daZniausia naudoja Moodle virtualig aplinka).
14. Ne veliau kaip iki nurodyto dalyko mokytojo termino, virtualioje mokymo
aplinkoje mokiniai pateikia mokytojams atliktus darbus, jkeldami juos j nurodyta virtualia mokymo
aplinka. D¢l objektyviy priezas¢iy, mokytojas gali atidéti uzduogiy atlikimo termina vélesniam laikui.
15. Lankomumas TAMO dienyne nezymimas, bet mokytojai stebi ir registruoja (popieriniu
arba elektroniniu buidu), kiek mokiniy jungiasi ir dalyvauja virtualiai ir informuoja grupés vadovus
apie neprisijungusius mokinius. Grupés vadovas informuoja tévus, kurie privalo uztikrinti mokiniy
dalyvavimg ugdymo procese sekancig darbo dieng. Grupés vadovas BalandZio 14, Balandzio 28
dienomis pateikia Auklétojy metodinés komisijos pirmininkei sarasa mokiniy, daznai neprisijungusiy
prie mokytojo nurodytos virtualios paskyros. Suvestiné pateikiama direktorei.
16. Mokytojai konsultuoja mokinius dél uzduociy atlikimo susitartu biidu (el. dienynas,

Facebook grupe, Skype ir kt.) ir abipusiai patogiu laiku.
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17. Mokytojai, matydami kiekvieno mokinio mokymosi pazanga, suteikia jam efektyvig
pagalba individualiai, papildomai skirdami individualizuotas uzduotis.

18. Profesinio mokymo dalyky nuotoliniam mokymui patartina naudoti Moodle virtualig
mokymosi aplinkg. Tiesioginis vadovas stebi mokytojo darba. Délyku/moduliq mokytojai
sistemingai (kartg per savaitg) atsiskaito kuruojan¢iam tiesioginiam vadovui apie nuotolinio mokymo
eiga bei dalijasi patirtimi su kitais mokytojais nuotolinio mokymo organizavimo klausimais.
Pavaduotojas ugdymui informuoja centro vadova, bei visa vadovy taryba apie nuotolinio mokymo/si
eiga kiekvieno centro vadovy posédzio metu.

19. Mokytojai pildydami TAMO elektroninj dienyna: jraSo pamokos tema, nurodo/siuncia
informacijg apie reikalingas atlikti uzduotis, kokiomis mokymo priemonémis naudotis (vadovéliais,
uzduoCiy sasiuviniais, atsiystomis ar skaitmeninéje terpéje pateiktomis uzduotimis, literatiira ir kt.),
nurodo konkrety uzduociy atlikimo ir atsiskaitymo terming, budus, vertinimo kriterijus.

20. Mokytojai mokiniams savo pamoky metu turi biiti pasiekiami elektroningje erdvéje.

21. Mokiniai prisijungia prie nuotolinio mokymosi aplinkos i§ namy.

22. Mokiniy atlikti darbai, atsiskaitymai (rasto darbai, kontroliniai, kitos uzduotys)
vertinimas, prisijungimo apskaita bus kaupiami virtualioje mokymo aplinkoje. Ne véliau kaip pries
savaite elektroninio dienyno skiltyje ,,Namy darbas“ bus nurodomi numatomi atsiskaitymai ir
kontroliniai darbai, jy organizavimo procediira (i§siuntimo/graZinimo laikas, atlikimo biidas ir pan.).

23. Pagal programa vykdomi mokytojo numatyti atsiskaitomieji darbai yra vertinami ir
gauti jvertinimai jraSomi j elektroninj dienynag. | elektroninj dienyng perkeliami
mokiniy jvertinimai, raSomi komentarai, pastabos, rekomendacijos. Mokinio darbas
neatsiystas/nejkeltas iki mokytojo nurodyto laiko yra nevertinamas.

24. Mokiniams atsiskaitomieji darbai privalomi ir atliekami dalyko/modulio mokytojo
nustatytais terminais. Uzduotys gali bti atlieckamos ir popieriniuose sgsiuviniuose, o véliau
elektroninémis priemonémis siun¢iamos mokytojui jvertinimui.

25. Mokiniai privalo kiekvieng dieng prisijungti prie TAMO el. dienyno, perskaityti
pateiktg informacijg ir atlikti nurodytas uzduotis.

26.Tevai privalo informuoti (el. dienyne arba el. pastu) grupiy vadovus apie vaiko ligg ir
negaléjimg dalyvauti ugdymo procese.

27. Mokiniai rastu mokytojams gali uzduoti klausimus per mokytojo pateiktas rysio

priemones. Mokytojai } mokiniy klausimus turi atsakyti per dvi darbo dienas.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
28. Aprasas jsigalioja nuo 2020 m. kovo 30 d. ir galioja iki karantino Vilniaus miesto

savivaldybéje pabaigos.




